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«Ordner
anlegen und verwalten»



Ordner erstellen

Auf Threr Ubersichtsseite konnen Sie ganz einfach neue Ordner anlegen und diese verwal-
ten. Wenn Sie auf Ihrer einen neuen Ordner erstellen méchten, klicken Sie hierfiir auf den
kleinen nach unten gerichteten Pfeil auf der rechten Seite des Dateinamens der Umfrage, die
Sie in den neuen Ordner verschieben méchten.

===

(54227) VORLAGE Mitarbeiterumfrage |

(54229) VORLAGE Seminarfragebogen fiir Ho

(54231) VORLAGE Kundenumfrage |

26.08.2014 0 wechseln
26.08.2014 0 wechseln
26.08.2014 517 wechseln

(54233) VORLAGE NPS - Net Promoter Score | 26.08.2014 214 wechseln
P (54235) VORLAGE Website Besucheranalyse Evaluation | il 26082014 [ 115
(54237) VORLAGE Kundenzufriedenheit klein | 26.08.2014 832 wechseln

(63256) (54231) VORLAGE Kundenumfrage |

25.08.2015 0 wechseln

Sobald Sie dies getan haben, konnen Sie die Umfrage unter dem Punkt ,Umfrage in Ordner
verschieben“ entweder in einen bereits bestehenden Ordner verschieben, oder aber Sie kon-

nen einen neuen Ordner benennen und diesen Anlegen.

=l s

(54227) VORLAGE Mitarbeiterumfrage |
(54229) VORLAGE Seminariragebogen fl
(54231) VORLAGE Kundenumirage |
(54233) VORLAGE NPS - Net Promoter St
F (54235) VORLAGE Website Besucheranai
(54237) VORLAGE Kundenzufriedenheit K
(63256) (54231) VORLAGE Kundenumira

Umfragenummem zeigen

O Ne

26.08.2014 0 wechseln |

Umfrage in Ordner verschieben E

In bestehenden Crdner: | — Meine Umfragen (Standard) — |

[Ordner & |
(Wie seoll der neve Ordner heissen?)

Jetzt verschieben!

In neuen Ordner: -

Internen Arbeitstitel fiir Umfrage vergeben =

Wenn Sie auf ,Jetzt verschieben“ klicken, erscheint der neue Ordner unter ,,Ubersicht®.



= OrdnerA )] =
[5422?}VORLAMDeiterumfrage_ 26.08.2014 0 wechseln
=il E
(54229) VORLAGE Seminarfrage

(54231) VORLAGE Kundenumfrage |
(54233) VORLAGE NPS - Net Promoter Scor

n fiir Hotels | 26.08.2014 0 wechseln
26.08.2014 517 wechseln
26.082014 [[ET=3 214 wechseln

P (54235) VORLAGE Website Besucheranalyse Evaluation | Eilw 26082014 [Ong 115
(54237) VORLAGE Kundenzufriedenheit kiein | 26.08.2014 832 wechseln
(63256) (54231) VORLAGE Kundenumirage | 25.08.2015 0 wechseln

Umfrage in Ordner verschieben

Wenn Sie eine Umfrage in einen spezifischen Ordner verschieben mochten, gehen Sie zu-
nachst genau gleich vor wie im Punkt ,,Ordner erstellen®. Statt einen neuen Ordner anzule-
gen konnen Sie Thre Umfrage dann ganz einfach in einen bereits bestehenden Ordner ver-
schieben.

Reihenfolge der Ordner verandern

Sie konnen die Reihenfolge der Ordner problemlos dndern, so dass Sie Ihren Bediirfnissen
entsprechen. Driicken Sie hierfiir einfach auf die drei horizontalen Striche rechts neben dem
Ordnernamen. Sie kénnen den gewiinschten Ordner dann einfach anwiéhlen und an die ge-
wiinschte Stelle ziehen.



= ordner A1) ) (=

{54227) VORLAGE MitMerumfrage ! 26.08.2014 0 wechseln
= Umfrage B(1)| =
P (54235) VORLAGE Website eranalyse Evaluation | Eiw 26082014 OO 115

B2m1 =

{54229) VORLAGE Seminarfragebogen fi\Hotels | 26.08.2014 0 wechseln
{54231) VORLAGE Kundenumfrage | 26.08.2014 517 wechseln
{54233) VORLAGE NPS - Net Promoter Score | 26.08.2014 214 wechseln
{54237) VORLAGE Kundenzufriedenheit klein | 26.08.2014 832 wechseln
{63256) (54231) VORLAGE Kundenumfrage | 25.08.2015 0 wechseln
Umfragenummem zeigen O Neue Umfrage hinzufiigen | Aktuell gewdhite Umfrage: aktivieren/pause/beenden | umbenennen | duplizieren

Umfrage mit Umfragenummer suchen - Alle Umfragen: beenden | akifiv | unferbrechen

© Die fiir die Bearbeitung ausgewihlte Umfrage ist rot hinterlegt. Auf sie beziehen sich alle Funktionen und Meniis.

b
= -- -
. . . Ik s Racklauf 5
=i Umfrageordner in Reihenfolge bringen... L) r e I
Meil  Um sinen Ordner in der Reihenfolge zu verschisben, kicken Sis auf den Namen und zishen Sie  8.2014 0 wechseln
Meil digszen mit gehaltensr Maustaste an die newe Position. 82015 0 wechseln
E‘* ) eine miragen | ErsChienng] ‘
(542 [ Ordner A 52014 0 wechseln
] 1 0 umfrage B ‘
4 (541 D HLsgeniendere ErCCiening| I12014 m 135
=] p— . |
(543 Relhenfolge spemhernl nicht speichern - zuriick zur Ubersicht 82014 0 wechseln
(542 18.2014 517 wechseln

(54233)VORLAGE NPS - Net Promoter Score |
(54237) VORLAGE Kundenzufriedenheit klein |

26.08.2014 214 wechseln
26.08.2014 832 wechseln

(63256} (54231) VORLAGE Kundenumfrage | 25.08.2015 0 wechseln
Umfragenummem zeigen @ Neue Umfrage hinzufiigen | Aktuell gewdhite Umfrage: aktivieren/pause/beenden | umbensnnen | duplizieren

Umfrage mit Umnfrsgenummer suchen - Alle Umfragen: beenden | aktiv | unferbrechen

Mit dieser Einstellung kénnen Sie die Reihenfolge Threr Ordner ganz einfach beliebig verdn-
dern.

Sie konnen Thre Ordner auch jederzeit umbenennen. Klicken Sie dafiir einfach wiederum auf
den nach unten gerichteten Pfeil rechts neben dem Ordner und geben Sie ihm einen neuen
Namen.

Ordnerinhalte verbergen/zeigen

Damit Thre Startseite nicht wie ein Chaos daherkommt, konnen Sie bei jedem Ordner ganz
einfach entscheiden, ob die in Thm integrierten Umfragen angezeigt werden sollen oder



nicht. Sie konnen die Ordnerinhalte ganz einfach verbergen oder darstellen, in dem Sie auf
das Ordnersymbol driicken.

LisuEm wLaLus [LXTER ST T e

[ Meine Umfragen

Meine neue Umfrage | en | 26.08.2014 wechseln
Meine neue Umfrage | 25.08.2015 wechseln
= ordner A1) ) =

(54227) VORLAGE Mitarbeiterumfrage | 26.08.2014 0 wechseln

2 Umfrage B(1) | =
P (54235) VORLAGE Website Besucheranalyse Evaluation | EAl 26082014 @ 115

VORLAGE Seminarfragebogen fir Hotels | 26.08.2014 0 wechseln

LAGE Kundenumfrage | 26.08.2014 517 wechseln

NPS - Net Promoter Score | 26.08.2014 214 wechseln

(54237} VORLAGE Mudenzufriedenheit klein | 26.08.2014 832 wechseln

(63256) (54231) VORLAE Kundenumifrage | 25082015 RS 0 wechseln

Umfragenummem zeigen ﬂn Neue Umfrage hinzufiigen | Aktuell gewdhite Umfrage: aktivieren/osuse/beenden | umbenennen | duplizisren

Umirage mit Umfragenummer suchen - Alle Umfragen: beenden | akiiv | unferdrechen

Mochten Sie den unbenannten Ordner mit den fiinf Umfragen nun ausblenden lassen, kén-
nen Sie einfach auf das Ordnersymbol driicken. Das sieht dann wie folgt aus:

= Ordner A1) =

(p4227) VORLAGE Mitarbeiterumfrage | 26.082014 m 0 wechseln
2 Umfrage B(1)| =
P (54235) VORLAGE Website Besucheranalyse Evaluation | Eim 26082014 Do 115
Bl =
Umfragenummem zeigen @ Neue Umfrage hinzufiigen | Aktuell gewdhite Umfrage: aktivieran/pause/beenden | umbensnnen | duplizisren

Umirage mit Umfrsgenummer suchien - Alle Umfragen: beenden | akfiv | unterbrechen




lhre Ansprechpartner

Fiir Fragen kontakten Sie uns einfach per E-Mail info@onlineumfragen.com oder per Tele-
fon unter +41 44 500 5054. Wir stehen Thnen gerne fiir Auskiinfte, Beratung und Unterstiit-
zung zur Verfiigung.

Wer sind wir?

Onlineumfragen.com ist ein fithrender Schweizer Partner fiir Onlineumfragen. Unsere Kun-
den erstellen selbst oder mit unserer Unterstiitzung eigene Umfragen: schnell und einfach.

Jahrlich mehrere Millionen von Teilnehmer-Feedbacks erleichtern unseren Kunden seit
1999 fundierte, mehrperspektivische Entscheidungen, viele davon fiir grosse Europiische
Unternehmen, Banken, Versicherungen, 6ffentliche Institutionen und Universititen.

Onlineumfragen.com GmbH
Untere Griindlistrasse 26
6055 Alpnach (Obwalden)
Schweiz

Telefon +41 44 500 5054 Telefax +41 44 500 5105
E-Mail info@onlineumfragen.com
http://www.onlineumfragen.com
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